
Firmenfeier
Checkliste 2026

Die komplette Planungshilfe für Ihre Firmenfeier in Österreich

eintollesfest.at

Österreichs Nr. 1 Eventplattform

Kostenlos • Unverbindlich • Über 5.000 Anbieter



eintollesfest.at

3 Monate vorher

Budget festlegen und Genehmigung einholen

Veranstaltungsziel definieren (Teambuilding, Jubiläum, Weihnachtsfeier)

Gästezahl festlegen und interne Umfrage starten

Location suchen und 3–5 Optionen besichtigen

Catering-Anbieter kontaktieren und Angebote einholen

Termin festlegen (Wochentag vs. Wochenende abwägen)

2 Monate vorher

Location und Catering buchen

DJ, Band oder Unterhaltungsprogramm buchen

Technik-Anforderungen klären (Sound, Licht, Beamer)

Einladungen an Mitarbeiter versenden

Programm und Ablauf grob planen

Fotograf oder Videograf buchen (optional)

1 Monat vorher

Finale Teilnehmerzahl an Catering und Location melden

Detaillierten Ablaufplan erstellen

Reden, Präsentationen oder Auszeichnungen vorbereiten

Dekoration und Branding-Elemente bestellen

Allergien und Ernährungsbesonderheiten erfassen

Transport und Parkmöglichkeiten organisieren

1 Woche vorher

Letzte Bestätigungen von allen Dienstleistern einholen

Ablaufplan an alle Beteiligten verteilen

Technik-Generalprobe in der Location
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Notfallkontakte und Plan B dokumentieren

Geschenke oder Give-Aways vorbereiten

Budgetübersicht Firmenfeier 2026

Kategorie Kosten (EUR) Anteil

Location (Raummiete) 800 – 3.000 25–35%

Catering & Getränke 1.500 – 6.000 30–40%

Musik / DJ / Unterhaltung 400 – 1.500 10–15%

Technik (Sound, Licht, Beamer) 200 – 800 5–10%

Dekoration & Branding 200 – 600 5–10%

Fotografie 300 – 1.000 5–8%

Typisches Gesamtbudget: € 3.000 – 12.000 (50–100 Gäste)

Seite 3 von 4

© 2026 EinTollesFest | eintollesfest.at

https://eintollesfest.at


eintollesfest.at

Jetzt kostenlos Anbieter
finden und vergleichen!

Auf EinTollesFest.at findest du über 5.000 geprüfte
Event-Dienstleister in ganz Österreich.

✔   Musiker, Bands & DJs

✔   Fotografen & Videografen

✔   Catering & Partyservice

✔   Event-Locations

✔   Hochzeitsdienstleister

✔   Künstler & Showacts

eintollesfest.at

Kostenlos • Unverbindlich • Schnell
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